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Registro de usuario para el portal de emision y timbrado de

Introduccion

Emision y

timbrado

Proceso de
registro

CFDI

En este documento se explicara el proceso para el registro de un usuario para la emision y

timbrado de CFDI, por medio del servicio gratuito del
Certificacion de CONTPAQ i® de acuerdo a la autorizacion del SAT 54554.

Proveedor Autorizado de

Para realizar la emision y timbrado de la aplicacion lo puedes hacer en el portal

www.cfdi.com.mx , deberas estar registrado como usuario del mismo.

Para registrarte deberas hacer lo siguiente:

Paso

Operacion

1

Ingresar al portal http://www.cfdi.com.mx/

2

Presionar el boton Registrarse

Bienvenido al Senvicio Gratuito de Emisidn y Timbrado de Facturacidn
Electronica de CONTPAQ i®. Este senicio 5e otorga por dispasicion del

SAT ya gue somos un Proveedor Autorizado de Certificacion.

RFC:
Usuario: [ |@
Contrasefia: | @

Entrar | | Recuperar Contrasefia |

Registi \
¥ Consulta nuestre tutorial de ayuda AQUI

Registrarse como nuevo usuario

28 3
it ee ¢
SAT &
Wromzanc

Indicar los datos como lo son Nombre, Apellidos, Usuario y email

Confirma Registro

Mombre: Adrian

Apelidos: Martinez

Usuario: Amartinez

Email: ejemploregistrocfdi@gmail.com|

Este ez el primer paso del registro, después de completar este formulario
deberd consultar en |z bandeja de entrada del correo electrdnica
proporcionado el email de bienvenida al Servicio Gratuito de Emisidn y
Timbrado de CONTPAQGi®, donde encontrara un link con el que podra
continuar con el registro.

Registrarze

Nota: El usuario que se registre es el que se usara para crear el registro y al correo
electronico se enviara la confirmacion de registro
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Registro de usuario para el portal de emisién y timbrado de
CFDI, continuacion

Proceso de registro (continuacion)

Paso
4
5

Operacion

Presionar el botén Registrarse

Presionar el botén OK en la ventana que te indica los pasos para el Registro de Cuenta
4

2
Para finalizar tu registro en el Servicio Basico para Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDIS) 4
de CONTPAQI® haz lo siguiente:

1. Abre tu cuenta de correo electrdnico (ejemploregistrocfdi@grmail.com).

2. Localiza un correo con Asunto: "Confirmacion de registro para CONTPAQI®".
3. Lee el correo y haz clic en el botdn "Confirmar registro”.

4. Sigue los pasos gue se te indicarén en & pagina.

Registro de Cuenta

Ak

Ingresar al correo electronico que se indicéd en el paso 3 y presionar el botén Continuar

Bienvenido al Servicio Gratuito de Emisién y Timbrado de CONTPAQI® recibicos | %

CONTPAQ
CONTPAQ i para usuario

CONTPAQ'

Software empresarial facil y completo
Servicio Gratuito de Emision y Timbrado

Estimado Cliente:

Te informamos que tu cuenta de emai ha sido verificada
Nombre de Usuario: Amariinez
Correo Electrnico: giemploreqistrectgi@emailcom

Tu cuenta esta actualmente inactiva. Para poder activarla es necesari continuar con el proceso de regisiro haciends
clic en ¢l botén inferior.

Continuar

Gracias por u preferencia

contpagqgi.com

Presionar el botén Siguiente en la ventana de Registro de Contribuyentes

Registro de contribuyentes

Asegurate de tener los requisitos para comenzar

Paso 1de 4: In:

Este asistente te guiard paso a paso para confirmar el registra del usuario con el que ingresaras al Servicio Basico para Comprobantes Fiscales Digitales por
Intermet (CFDIs) de CONTPAQI®.

Antes de continuar, ten a la mano los siguientes datos de tu empresa:

« RFC (con homoclave).
o Razon social.
« Direccion fiscal,

Siguiente > | Cancelar |

Continua en la siguiente pagina

i

Pagina2 de 5

Area de Capacitacion y Herramientas de Servicio - )

Direccién Soporte Técnico y Servicio

27

CIoN

HACIENDO
PRODUCTIVAS
A LAS EMPRESAS

contpaqi.com

SAT ¢
Q%ernnﬂ
54554



“cioy

SAT

Software empresarial facil y completo "";o:r;nsnz

CONTPAQ' A

Registro de usuario para el portal de emisién y timbrado de
CFDI, continuacion

Proceso de registro (continuacion)

Paso Operacion
8 Marcar la opcion Acepto el contrato de servicio y presionar el boton Siguiente
Registro de contribuyentes
Asegiirate de tener los requisitos para comenzar
CONVENIO DE CONFIDENCIALIDAD If_\!
Convenio de confidencialidad que celebran por una parte la empresa MASFACTURACION, 5. DER.L de CV, a quienen lo sucesivo se le ":|

designara come “El Receptor”, y por ofra parte ¢l olorgante de la infermacién, alque en lo sucesivo se le denominara ‘EL OTORGANTE', mismos qus |_|
sujetan al tencr de Ias siguientes

CLAUSULAS

PRIMERA.- A Ia firma del presente contrato, “El Otorgante” esta de acuerdo con-entregar a informacisn confidencial a “El Receptor”, quien la
utilizara para llevar a cabo lo2 trabajos a gue se obliga a realizar “El Receptor” con metive del Contrate de servicios celebrade entre las partes, v
que s relacionan con la emisién, recepcien, validacion de los r s, asignacion de folios & incorporacion del selo digital a los comprobantes
fiscales digtales a través de medios electranicos, por lo que requiere tener conocimients de la infermacion confidencial de El Otorgante’.

SEGUNDA.- *El Receptor” estd de acuerdo en conservar la informacién cenfidencial y cualkguier otra que s

+ann hanrsrmal Dacantnr e comnramats a imitar I d

[ Acepto el contrato de senvicio I

entregado &n estricto

Lareasn da la inf

creto, =

< Anteriar Cancelar |

9 Capturar el RFC, Razén Social de la empresa y presionar el botén Siguiente
Registro de contribuyentes
giirate de tener los requisitos para c

Paso 2 de 4: Datos Fiscales

Datos Fiscales

RFC: ZUN100623863
Razdn Social: Zapatera Unica Nacional S4 de CV
Web: |

| <Anterior siguiente > [ Cancelar |

Nota: Los datos de RFC y Razén Social una vez capturado no se puede editar, por lo que
recomendamos que se capture correctamente la informacion. No es obligatorio capturar
dato en el campo Web.

Continuia en la siguiente pdgina
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Registro de usuario para el portal de emisién y timbrado de
CFDI, continuacion

Proceso de registro (continuacion)

Paso Operacion
10 Capturar los datos del Domicilio del emisor de CFDI y presionar el boton Finalizar
Registro de contribuyentes
Asegiirate de tener los requisitos para comenzar
Direccion Fiscal
Calle: Patio Vilazefior
Nimero exterior: | 435
NOmero interior: | A
Colonia: Ladron de Guevara
Estado: Jalisco .
Municipio o Guadalajara .
Delegacidn:
Ciudad: Guadalajara
Cddigo Postak 24600
Telefono: 38180900
Fax:
11 Asignar la contrasefia del usuario que se esta registrando y presionar el botén Guardar
Modificar Contraseria

Por motivos de seguridad, es necesaric que cambie 2 contraserz del
usuzrio gue acabas de registrar. Esto te tomarz sdlo unos segundos.
Las confrasenas de acceso deberdn tener al menos § caracteres y
estar compuestas por al menos ung maydsculs, un caracter espacizl (1
@#%%"&*()}-_=+) ¥ un ndmero:

MNuevs contrasefia:

Repetir contrasefia:

=

Continua en la siguiente pagina
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Registro de usuario para el portal de emisién y timbrado de
CFDI, continuacion

Proceso de registro (continuacion)

Paso Operacion

12 Presionar el botdon OK al mensaje de actualizacién de la contrasefia

Modificsr Contrasefia

seguridad, es necessno gue cambie i3 cont:

La contrasena se actualizd
correctamente.

Nugva contra

Recuerds que esta nueva conftrasefia

ssssssas as |3 que uftilizaras para ingresar al
Servicio Gratuito de Emisidn v
Rapetr conty  Timbrado de CONTPAQIE
ssssssns
0K |

Nota importante Los datos capturados en este proceso de registro no se podran actualizar y esta informacion
es la que se toma para la emisién de CFDI.

Los campos obligatorios o con error se representan en la aplicacion con la siguiente imagen:

Direccion Fiscal

Calle: | |'@
R e
Documento realizado por: Fecha de elaboracion
Area de Capacitacion y Herramientas de Servicio 09 de marzo del 2011
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